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e Programme de formation
INSERER UN GRAPHIQUE

Insérer une image a partir de la Barre des menus
Visualiser les images avec la barre de défilement
Atteindre un nom d'image a I'aide du clavier
Insérer dans le document une image de I'Album
Les poignées de sélection de I'encadré

Modifier la taille de I'encadré

Choisir un motif de remplissage

Choix d'une couleur de remplissage

INSERER UN ENCADRE TEXTE

Insertion d'un encadré texte

Appliquer une mise en forme au texte de I'encadré
La sélection d'un encadré

La Barre de propriétés Graphique

Ajouter une bordure a I'encadré

Le remplissage de I'encadré

Le menu contextuel de I'encadré

La rotation du texte dans I'encadré

DOCUMENT TYPE

Définir un document type

La Barre de propriétés 'Fusion’
Insérer un code 'Date’

Insérer des codes 'Champ'
Copier un code

SOURCE DE DONNEES

Boite de dialogue 'Créer un fichier de données'
Constituer la liste des champs du fichier de données
Déplacer un champ dans la liste

Insérer un nouveau champ dans la liste

Supprimer un champ de la liste

Entrer des données dans l'enregistrement
Déplacement entre enregistrements

Sauvegarder le fichier de données

Déplacement du formateur avec son poste de travalil
Supports pédagogiques groupe ACP

FUSION POUR CREER UN DOCUMENT
Ouvrir la boite de dialogue 'Exécuter la fusion’
Indiquer le document type

Indiquer la source de données

Indiquer le fichier de sortie

Visualisation du résultat de la fusion
Sélectionner des enregistrements

Définir un critére

Lancer la fusion

FUSION POUR CREER DES ENVELOPPES
Afficher la boite de dialogue 'Exécuter la fusion’
Rétablir I'enregistrement du fichier de données
Afficher la boite de dialogue 'Enveloppe’

Insérer un nom de champ a la fois

Insérer une sélection de noms de champs

Ajouter les coordonnées du destinataire a la liste
Exécuter la fusion des enveloppes

Visualiser les enveloppes dans un document

CREATION D'UN DOCUMENT WEB
Types de réseaux

Serveurs de fichiers et Navigateurs

La boite de dialogue 'Editeur Internet’
L'éditeur Web de Corel WordPerfect
Appliquer une mise en forme de paragraphe
Appliquer un style de caractéres

Mettre le texte dans un encadré texte
Appliquer une mise en forme d'encadré texte
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CREATION DE LIENS HYPERTEXTES
Insérer un signet

Créer un lien hypertexte

Les Propriétés des liens hypertextes
Exécuter un lien hypertexte

Modifier les propriétés d'un lien hypertexte
Barre de propriétés des liens hypertextes
Activer/Désactiver un lien hypertexte
Supprimer un lien hypertexte

CARACTERISTIQUE :

A partir de n'importe quel ordinateur ayant accés a
Internet, et apres avoir saisi son identification
confidentielle, I'apprenant obtient la liste des cours
auxquels il est inscrit. Dés qu'il sélectionne un cours,
un diagnostic le guide dans I'élaboration de son
parcours pédagogique. En tout temps durant les
lecons, l'apprenant peut accéder au glossaire ainsi
qu'a une aide visuelle facile d'utilisation. Avec chaque
lecon, une évaluation théorique lui est proposée.
L'apprenant peut également procéder a une
évaluation notée de ses connaissances sur I'ensemble
du cours. Gréce a un dossier centralisé, il peut obtenir
des rapports détaillés sur ses performances.

PUBLIER UN DOCUMENT AU FORMAT HTML
La boite de dialogue 'Editeur d'Internet’

La boite de dialogue 'Publier au format HTML'
Visualiser dans le navigateur Web

Passer d'un lien a un autre dans le méme document
Accéder a un site Web

Rompre la connexion et fermer le Navigateur

INFORMATIONS TECHNIQUES :

* Ne nécessite aucune installation sur votre ordinateur

« PC compatible IBM, Pentium, 133 MHz et plus conseillé
+ Carte vidéo supportant une résolution de 800 X 600 ou plus
et 16 bits couleurs

* 32 MB de Ram de mémoire vive et plus conseillé

» Souris compatible Microsoft

» Carte de son, haut-parleurs ou casque

* Environnement: Windows 95, 98, 2000, NT 4.0, XP

* Netscape 4.5 ou Internet Explorer 4.0 et plus

* Modem 56 K et plus conseillé

* Accés a Internet

» Compatible a I'AICC/SCORM
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