GROUPE

Bl - PCO0GOO

¢ Formation a Microsoft Windows 2000: MODULE 2

Public visé Tout public
Pré requis Formation & Windows 2000 - Module 1 ey Virtuey,
- 5 N
Objectifs Maitriser les outils communs et la configuration de _Q‘ :;
pédagogiques Windows 2000 = (<. 4 %)
s
Durée 8 heures oo
Sanction Attestation de stage
Moyens Déplacement du formateur avec son poste de travail
pédagogiques Supports pédagogiques groupe ACP
e Programme de formation
LES PARAMETRES DE SECURITE DE LA GESTION DES IMAGES
WINDOWS
Ouvrir le dossier 'Mes images'
Accéder & la boite de dialogue 'Sécurité de Windows'  Modifier le mode d'affichage d'un dossier
Modifier le mot de passe Ouuvrir la fenétre 'Apercu de I'image’
Les autres options de sécurité Sélectionner des images
Ouvrir le 'Gestionnaire de taches' Effectuer des zooms ) -
Arréter un programme avec le 'Gestionnaire de Ramener I'apercu de I'image a sa taille initiale
tAches' Obtenir un apergu dans une fenétre plein écran
Les indicateurs de performances du 'Gestionnaire de ~ Obtenir un affichage des miniatures
taches'
LE MULTIMEDIA
LE BLOC-NOTES ET WORDPAD
Découvrir le menu 'Divertissement’
Lancer le Bloc-notes Le Magnétophone
Les fonctionnalités du 'Bloc-notes’ Le contréle du volume
Saisir un texte dans WordPad Le Lecteur CD
La mise en forme d'un texte Le Lecteur Windows Media
Sauvegarder un fichier
LE LOGICIEL DE DESSIN 'PAINT' LE PANNEAU DE CONFIGURATION
Ouvrir le logiciel 'Paint' Ouvrir le Panneau de configuration
Dessiner avec 'Paint' Les options d'accessibilité
Mettre de la couleur L'icone 'Clavier'
Copier un dessin dans WordPad Les parameétres régionaux
Modifier un dessin dans WordPad L'icbne 'Polices'

Supprimez un dessin dans WordPad
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FORMATER ET COPIER DES
DISQUETTES

Ouvrir la fenétre du 'Poste de travail'

Réle du formatage

Le menu contextuel du lecteur 'A:'

Les options de la boite de dialogue 'Formater A:\'
Lancer le formatage

La capacité des disquettes

LA GESTION DE L'IMPRESSION

Les propriétés de I'imprimante
L'onglet 'Général'

Les options d'impression

Les options d'impression avancées
Le gestionnaire d'impression

LA BARRE D'OUTILS 'LANCEMENT
RAPIDE'

Les barres d'outils

La barre d'outils 'Lancement rapide’

Créer un bouton

Supprimer un bouton de la barre de lancement rapide

NTERNET EXPLORER 5

Ouvrir Internet Explorer

Les liens hypertextes

Les adresses URL

Modifier la page de démarrage

Naviguer avec la barre d'outils 'Boutons Standard'
Modifier la taille des caractéres

Ouvrir la page de démarrage

Quitter Internet

PC0HOLO

LE COURRIER ELECTRONIQUE

Ouvrir le logiciel Outlook Express
Le dossier 'Boite de réception'!
Ouvrir un message

La boite 'Nouveau message'
Envoyer un message

Vérifier si un message a été envoyé

LES BARRES D'OUTILS

Afficher la barre d'outils 'Adresse’
Naviguer avec la barre d'outils 'Adresse’
Fermer la barre d'outils 'Adresse’

La barre d'outils '‘Bureau!’

Les options d'une barre d'outils

LE BUREAU ACTIF

Ajouter du contenu Web sur le Bureau

La barre d'outils de I'objet Web sur le Bureau
Le menu 'Outils' de I'objet Web sur le Bureau

Paramétrer une mise a jour automatique
Activer la mise a jour automatique
Remettre le bureau en mode classique
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CARACTERISTIQUE :

— @

A partir de n'importe quel ordinateur ayant accés a
Internet, et apres avoir saisi son identification
confidentielle, I'apprenant obtient la liste des cours
auxquels il est inscrit. Dés qu'il sélectionne un cours,
un diagnostic le guide dans I'élaboration de son

parcours pédagogique. En tout temps d

urant les

lecons, l'apprenant peut accéder au glossaire ainsi

qu'a une aide visuelle facile d'utilisation

. Avec chaque

lecon, une évaluation théorique lui est proposée.

L'apprenant peut également procéder a
évaluation notée de ses connaissances
du cours. Grace a un dossier centralisé

une
sur I'ensemble

, il peut obtenir

des rapports détaillés sur ses performances.

26,
Standard :

PC0HOLO

INFORMATIONS TECHNIQUES :

* Ne nécessite aucune installation sur votre ordinateur

« PC compatible IBM, Pentium, 133 MHz et plus conseillé
+ Carte vidéo supportant une résolution de 800 X 600 ou plus
et 16 bits couleurs

+ 32 MB de Ram de mémoire vive et plus conseillé

» Souris compatible Microsoft

» Carte de son, haut-parleurs ou casque

* Environnement: Windows 95, 98, 2000, NT 4.0, XP

» Netscape 4.5 ou Internet Explorer 4.0 et plus

* Modem 56 K et plus conseillé

 Acces a Internet

» Compatible a I'AICC/SCORM
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